KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLAN
MA
SURESI
(EN GENQ)

Ozel Giivenlik izni

(Birim Kurma veya

Sirketlerden Hizmet
Alma)

1.Talep Yazis1 (Yonetmeligin 8.Maddesi)

2. Bagh bulunulan Bakanligin/Genel Midiirliigiin uygun
gOriisii, liniversiteler i¢in rektdriin uygun goriisli, kurum
KIT ise Hazine Miistesarliginin uygun goriisii, belediye
baskanliklar1 i¢in belediye baskanmin uygun goriist, il
0zel idareleri icin il valisinin uygun goriist, okullar i¢in
aile birligi yonetim karar1 ve okul miidiirii imzali talep
yazisl.

3.Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim
kurulu karari,

4.0zel kuruluslarm  ydnetim kurulu karar1 veya
ortaklarinin 6zel gilivenlik uygulamasi i¢in almis oldugu
karar,

5.Ticaret Sicil Gazetesinin yaymlanmig bir 6rnegi, Ticaret
Sicil Gazetesi yayinlanmamig ise ticaret sicil
memurlugundan alinacak olan ticaret sicil tasdiknamesi,
Ozel bankalarin agilan subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi,
6.Ticaret sicil memurluklarinda kayith olma zorunlulugu
bulunmayan merkeze bagli sube veya birimler igin
yapilacak 6zel giivenlik izni miiracaatlarinda kurulusun
merkezine ait Ticaret Sicil Gazetesi ile bagli sube veya
birimlerin agildigina dair yonetim kurulu karar veya
ortaklarin aldig1 karar,

7. Imza yetkisine sahip sahislarin imza sirkiileri.

8.0zel giivenlik personelinin  kullanmas1 amaciyla
hazirlanan kiyafet katalogu 6rnegi.(Birim kurma talebinde
bulunan Kurumlar igin)

10 s Giinii

Ozel Giivenlik izin iptali

1. Talep yazisi,

2. Kamu kurum ve kuruluslarinda kendi Bakanlik/Genel
Miidiirliik goriis yazisi,

3. Ozel kuruluslarda ydnetim kurulu karar1 veya ortaklarin
almis oldugu karar,

4. Site veya apartmanlarda genel kurul veya yOnetim
kurulu karari.

10 is Giinii

Ozel Giivenlik izninin
Yenilenmesi veya Hizmet
Seklinin Degistirilmesi

1. Talep yazist, (Yonetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)

2. Kamu kurum ve kuruluslarinda silah ve personel
artinminda kendi Bakanlik/Genel Miidiirliik/Rektorliik
gorls yazisi,

3. Ozel kuruluslarda y&netim kurulu karar1 veya ortaklarmn
almig oldugu karar,

4. Site veya apartmanlarda genel kurul veya yoOnetim
kurulu karari.

5. Ozel giivenlik personelinin kullanmasi amaciyla
hazirlanan kiyafet katalogu 6rnegi.(Birim kurma talebinde
bulunan Kurumlar i¢in)

10 is Giinii

Ozel Giivenlik Unvan
Degisikligi

1. Talep yazist,
2. Ozel kuruluslarda unvan degisikligine iliskin yonetim
kurulu karar1 ve Ticaret Sicil Gazetesinin yaymlanmis bir
ornegi, Ticaret Sicil Gazetesi yayinlanmamis ise ticaret
sicil memurlugundan alinacak olan ticaret sicil
tasdiknamesi.

Ozel giivenlik izni almak ve o6zel giivenlik
hizmetleriyle ilgili diger islemleri takip etmek amaciyla il

10 is Giinii




0zel gilivenlik komisyonlarina yapilan miiracaatlarda,
miiracaat sahibi kisi, kurum, kurulus, o6zel giivenlik
sirketleri, alarm izleme merkezleri ve 6zel giivenlik egitim
kurumlar1 adina imzaya ve evrak takibine yetkili olan
noter tasdikli vekaletname sahibi kisiler tarafindan
yapilacak basvurularda, ayrica kisilerin yetkilendirildigine
dair bagka bir belge istenmeyecektir.

Gegici ve Ag_il
Durumlarda Ozel
Giivenlik izni

1. Hizmeti yerine getirecek gilivenlik sirketi tarafindan
Talep Yazisi,
2. Koruma ve Giivenlik hizmeti verilecek alanin kroki ve
haritasz,
3. Istihdam edilecek Ozel Giivenlik gorevlilerinin kimlik
fotokopileri,
4.istihdam edilecek Ozel Giivenlik gérevlilerinin adlarina
diizenlenmis Mali Sorumluluk Sigorta Poligeleri,
5.stihdam edilecek Ozel Giivenlik gorevlilerinin
kullanacaklar teghizat katalogu
6.Tasmacak  silahlar ve  kullanilacak  araglarin
ruhsatlari(Iznin konusu para ve degerli esya nakli ise)
Toplanti, konser, sahne gosterileri ve benzeri
etkinliklerde, para veya degerli esya nakli veya cenaze
toreni gibi gecici veya acil hallerde, 6zel giivenlik izni vali
tarafindan verilir.
Gegici Ozel Giivenlik izin talepleri igin Valilige s6z
konusu etkinligin baglamasindan en az 48 saat Once
miiracaatta bulunulmasi gerekmektedir.

1 Is Giinii

Ozel Giivenlik
Bildirimleri

1.Imza vyetkisine sahip sahis tarafindan 11 Emniyet
Miidirliigiine hitaben bildirim dilekgesi,

2.0zel Giivenlik hizmeti sirket tarafindan saglanacak ise
Ozel Giivenlik Hizmet Sozlesmesi,

3.istihdam edilecek Ozel giivenlik gorevlisinin 6zel
giivenlik kimlik fotokopisi,

4.Istihdam edilecek Ozel giivenlik gdrevlisinin Mali
Sorumluluk Sigortas,

Ozel giivenlik gorevlisinin kimlik siiresi dolmus ise
yenileme egitimi aldi§ina dair yenileme sertifikasinin
fotokopisi ve Emniyet Midiirliigline basvurusu
bulunduguna dair onayli evrak talep edilir.

1 is Giinii

Ozel Giivenlik Gorevlisi
Gorev Belgesi

1. Imza yetkisine sahip sahis tarafindan Il Emniyet
Miidiirliigiine hitaben Talep yazisi,

2. Ozel Giivenlik Para ve Degerli Esya Nakil Hizmeti
sirket tarafindan saglanacak ise Ozel Giivenlik Hizmet
So6zlesmesi,

3. istihdam edilecek Ozel giivenlik gorevlisinin kKimlik
fotokopisi,

4. Istihdam edilecek Ozel giivenlik gdrevlisinin 6zel
giivenlik kimlik kart1 fotokopisi,

5. Ozel giivenlik gorevlisinin hizmet sirasinda tasiyacag
silah ruhsat fotokopileri,

6. Para nakli ve Degerli Esya nakli icin kullanilacak
araglarin ruhsat fotokopileri,

7. Ozel giivenlik personeline ait son 6 ay igerisinde
¢ektirilmis 1 (bir) adet vesikalik fotograf

3 Is Giinii

Silahli Ozel Giivenlik
Gorevlisi Kimlik Karti
Diizenlenmesi

1.Dilekge,

2.Niifus Ciizdan Fotokopisi,

3.0zel Giivenlik Egitim sertifikasi, (Genel Kolluktan
Emekli olanlardan veya 5 yil siire ile gorev yaptiktan
sonra kendi istegiyle ayrilmis olan sahislardan istenmez.)
4.En son bitirdigi okulun Diploma fotokopisi,

5.Silahli  Ozel Giivenlik gorevlisi olur ibareli tam
tesekkiillii hastaneden Heyet Raporu,

30 is Giinii




6.(2) Adet Biyometrik fotograf (Arka fon beyaz agik renk
kiyafetli, son 6 ay iginde ¢ekilmis.)

7.0zel Giivenlik Ruhsat Harct Makbuzu,

8.Gtlivenlik sorusturma Formu (Fotografli)

9.Genel Kolluk personelinin ayrildigi kurumdan emekli
olduguna veya 5 yil siire ile gorev yaptiktan sonra kendi
istegiyle ayrildigina dair belge (Sadece Genel Kolluktan
Emekli olanlardan veya kendi istegiyle ayrilmis olan
sahislardan istenir.)

1.Dilekge,

2.Niifus Ciizdan Fotokopisi,

3. Ozel Giivenlik Egitim sertifikasi, (Genel Kolluktan
Emekli olanlardan veya 5 yil siire ile gorev yaptiktan
sonra kendi istegiyle ayrilmis olan sahislardan istenmez.)
4. En son bitirdigi okulun Diploma fotokopisi,

5. Silahsiz Ozel Giivenlik gorevlisi olur ibareli tam

Silahsiz Ozel Giivenlik | tesekkiillii hastaneden Heyet Raporu,
9 Gorevlisi Kimlik Kart1 | 6. (2) Adet Biyometrik fotograf (Arka fon beyaz acik renk | 30 Is Giinii
Diizenlenmesi kiyafetli, son 6 ay i¢inde ¢ekilmis.)
7.0zel Giivenlik Ruhsat Harct Makbuzu,
8.Gilivenlik sorusturma Formu (Fotografli)
9.Genel Kolluk Personelinin ayrildigi kurumdan emekli
olduguna veya 5 yil siire ile gorev yaptiktan sonra kendi
istegiyle ayrildigina dair belge (Sadece Genel Kolluktan
Emekli olanlardan veya kendi istegiyle ayrilmis olan
sahislardan istenir.)
1. Imza yetkisine sahip sahis tarafindan Il Emniyet
Miidiirliigiine hitaben talep yazisi,
2. Ticaret Sicil Gazetesinin yayinlanmig bir Ornegi,
Ticaret Sicil Gazetesi yaymlanmamis ise ticaret sicil
memurlugundan alinacak olan ticaret sicil tasdiknamesi,
0zel bankalarin acilan subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi,
3.Yonetim Kurulu Karar,
Alarm izleme Merkezi 4.Alarm Merkezini temsil edecek yoneticiler icin yetki .
10 Faaliyet izin Belgesi belgesi, 101s Giinii
y 8 5.Alarm Merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca
elverigliligine iliskin taahhiitname,
6.Yoneticilerin 6zel giivenlik egitim sertifikasi,
7.Kurucu ve Yoneticilerin Adli sicil kayitlari,
8.Kurucu ve Yoneticilerin niifus cilizdan sureti ve
ikametgah belgesi,
9.Yoneticilerin diploma asli ve fotokopisi(Yoneticilerin
dort yillik yiiksekokul mezunu olmasi gerekmektedir.)
Ozel Giivenlik Eig_lt.lm 1.Fisekleri satin almaya yetkilendirilmis mutemedin niifus
Kurumlar ve Egitim N . E e
11 A . clizdan fotokopisi, 3 Is Giinii
Atislar Icin Mermi o . .
. 2.Bir 6nceki alinan figeklerin sarf tutanaklart
Alma Belgesi
N 1.Imza vyetkisine sahip sahis tarafindan 11 Emniyet
Ozel Giivenlik E‘g_it_im Miidirligiine hitaben Talep yazisi,
12 Kurumlari ve Egitim | 5 gjjah ryhsat fotokopisi, 5 s Giinii

Atislan i¢in Silah Nakil
Belgesi

3.Nakil yapmak i¢in yetkilendirilmis personelin niifus
clizdan fotokopisi,

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da
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